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Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Piotrkowie Trybunalskim dziata w szczegdlnosci na

podstawie:

1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekeji Weterynaryjnej (Dz, U. z 2015 r., Nr 1482,
ze zm.,);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 ze
zm.);

3) Zarzadzenia nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
organizacji wojewddzkich., powiatowych i granicznych inspektoratow weterynarii (Dz.
Urz. MRi RW Nr 3, poz. 3 ze zm.);

4) niniejszego regulaminu.

§2

1. Regulamin Organizacyjny, zwanym dalej ,Regulaminem” okresla szczegotowa
organizacj¢ 1 ftryb pracy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Piotrkowie
Trybunalskim oraz szczegdlowy zakres zadan komorek organizacyjnych i stanowisk

wchodzacych w sktad Inspektoratu.

2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) powiecie - nalezy przez to rozumie¢ powiat piotrkowski ziemski i grodzki;

2) Powiatowym Lekarzu - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza Weterynarii w
Piotrkowie Trybunalskim;

3) Inspektoracie - nalezy przez to rozumieé¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii
w Piotrkowie Trybunalskim;

4) Komoérkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ zespoly, samodzielne

stanowiska pracy oraz pracownie okreslone w § § 11-17 Regulaminu.
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§3

. Inspektoratem kieruje Powiatowy Lekarz.

. Inspektorat zapewnia obstugg realizacji zadan Powiatowego Lekarza:

1) wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej;
2) jako dysponenta srodkow budzetowych na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych;

3) wynikajacych z odrgbnych ustaw.

. Inspektorat jest panstwowaq jednostka budzetowa.

Terenem dziatania Inspektoratu jest obszar powiatu grodzkiego i ziemskiego.

Siedziba Inspektoratu miesci si¢ w Piotrkowie Trybunalskim przy ul. Rzemie$lniczej 26.

Rozdzial 11
Organizacja Inspektoratu

§4

. Kierownikiem Inspektoratu i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Inspektoratu jest

Powiatowy Lekarz.

. W skiad Inspektoratu wchodza:

1) zespot ds. zdrowia i ochrony zwierzat;

2) zespol ds. administracyjnych i finansowo-ksiggowych;
3) pracownia badania migsa na obecno$é wlosni;

4) samodzielne stanowisko ds. obstugi prawnej;

5) zespol ds. bezpieczenstwa zywnosci;

6) zespot ds. pasz i utylizacji;

7) archiwum.

. Zespotem ds. zdrowia 1 ochrony zwierzat, zespolem ds. bezpieczenstwa zywnosci oraz

zespolem ds. pasz i utylizacji kieruja koordynatorzy. Zespotem ds. administracyjnych i
finansowo-ksiggowych, archiwum, samodzielnym stanowiskiem ds. obstugi prawnej oraz
pracowniami badania migsa na obecnos¢ wlosni kieruje bezposrednio Powiatowy Lekarz.
Koordynatorem zespohu:

1) ds. bezpieczenstwa zywnoscel jest Powiatowy Lekarz;

2) ds. pasz i utylizacji jest Powiatowy Lekarz;



3) ds. zdrowia i ochrony zwierzat jestZastepca Powiatowego Lekarza lub osoba
wyznaczona przez Powiatowego Lekarza;

. Osoba wyznaczona przez Powiatowego Lekarza , o ktorej mowa w § 4 ust 4 pkt 11 2

powinna by¢ starszym inspektorem weterynaryjnym, a w razie jego braku inspektorem

weterynaryjnym.

Schemat organizacyjny Inspektoratu przedstawia zatgcznik nr 1 do niniejszego

Regulaminu.

Rozdzial 111

Zasady realizacji zadan i kierowania praca Inspektoratu

§5

. Powiatowy Lekarz wykonuje zadania przy pomocy Zastepcy Powiatowego Lekarza.

. Do kompetencji Powiatowego Lekarzanalezy w szczegdlnosei:

1) zatwierdzanie plandw finansowych w zakresie dochodéw i wydatkdéw, nadzorowanie
ich wykonania oraz dysponowanie $rodkami budzetowymi i pozabudzetowymi;

2) reprezentowanie Inspektoratu na zewnatrz, wystepowanie z wnioskami, projektami
i opiniami wyrazajacymi stanowisko Inspektoratu oraz skladanie innych o$wiadezen
woli w sprawach Inspektoratu;

3) wykonywanie obowiazkéw i uprawnien zwierzchnika stuzbowego pracownikéw
Inspektoratu, zgodnie z przepisami prawa pracy i przepisami odrebnymi, w tym
ustalanie zakresoéw czynnosci pracownikéw Inspektoratu;

4) udzielanie pisemnych upowaznien do wykonywania okreslonych czynnosci
lub podpisywania pism oraz pelnomocnictw do dokonywania czynnosci prawnych;

5) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej i skutecznej kontroli zarzadczej;

6) zapewnienie przestrzegania tadu i porzadku, przepiséw przeciwpozarowych

oraz bezpieczenstwa i higieny pracy w Inspektoracie.
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§6

. W przypadku nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza
dziatalnoécia Inspektoratu kieruje Zastgpca Powiatowego Lekarza.

. W przypadku nieobecnosci lub nie obsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza i jego
Zastepcy dziatalnoscig Inspektoratu kieruje pisemnie upowazniony przez Powiatowego
Lekarza pracownik Inspektoratu.

. Powiatowemu Lekarzowi bezposrednio podlega:

1) zespot ds. bezpieczefistwa zywnosci;
2) zespo6t ds. administracyjnych i finansowo-ksiggowych;
3) pracownia badania migsa na obecnos¢ wlosni;
4) samodzielne stanowisko ds. obstugi prawnej;
5) archiwum,
6) zespot ds. pasz i utylizacji.
. Zastepcy Powiatowego Lekarza bezposrednio podlega zespot ds. zdrowia 1 ochrony

zwierzat.

§7

. Osoby kierujace zespotami odpowiadajg za:
1) nalezyte zorganizowanie pracy zespofu i zapoznanie podleglych pracownikow
z obowigzujgcymi przepisami prawa;
2) porzadek i dyscypling pracy;
3) merytoryczng i formalno-prawng poprawnosc zalatwianych spraw.
. Osoby kierujace zespotami dokonuja podzialu zadan dla poszczegdlnych pracownikdw
kierowanych przez nich komérek organizacyjnych oraz ustalaja na pismie propozycje

zakresow obowiazkow, ktore przedkladaja Powiatowemu Lekarzowi do zatwierdzenia.

§8

. Projekty pism, dokumentéw, umoéw, porozumier, decyzji administracyjnych i aktow
prawnych wydawanych przez Powiatowego Lekarza opracowuje wiasciwa komorka
organizacyjna, z ktorej zakresem dziafania zwiazane jest pismo, akt prawny, dokument,

porozumienie, decyzja administracyjna. Projekty aktow prawa wewnetrznego winny by¢
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przygotowane ze szczegolng starannoscig oraz odpowiadaé zasadom techniki

prawodawczej.

. Projekty aktow prawa wewngtrznego, umoéw, porozumied oraz pism procesowych,

powinny by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujacego sie sprawa;

2) osobe kierujacg zespotem, ktorego akt prawny dotyczy;

3) gtownego ksiggowego - w przypadku, gdy tre$¢ aktu dotyczy budzetu lub
ma powodowac skutki finansowe;

4) radcg prawnego pod wzgledem formalnoprawnym i redakcyjnym.

. Projekty innych pism i dokumentéw powinny by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujgcego sie sprawa:

2) osobg kierujaca zespotem, z ktdrego zakresem dziatania zwigzany jest dokument;

3) glownego ksiegowego - w przypadku, gdy tre$¢ pisma czy dokumentu dotyczy budzetu
lub ma powodowa¢ skutki finansowe.

Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pieni¢gznego i materialowego, jak réwniez inne

dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym podstawe do otrzymania lub

wydatkowania srodkéw pienigznych Inspektoratu podpisujg:

1) Powiatowy Lekarz lub jego Zastepea, albo osoba, o ktérej mowa w § 6 ust. 2 oraz

2) Glowny Ksiegowy lub jego zastgpca albo inny pracownik zastepujacy Gléwnego
Ksiggowego w czasie jego nieobecno$ci, pisemnie upowazniony przez Powiatowego
Lekarza.

Podpisujgcy i parafujgcy pisma odpowiadaja za ich merytoryczng tresé, forme, a takze

za zgodno$¢ z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.

§9

Pracownicy Inspektoratu podpisujg pisma, decyzje (w tym decyzje administracyjne) i inne

dokumenty w sprawach, do zalatwienia ktorych zostali imiennie upowaznieni przez

Powiatowego Lekarza.



§10

1. Symbolike oznaczania pism wychodzacych z poszczegodlnych komorek organizacyjnych

okresla zatacznik nr 2.

2. Obieg dokumentacji wewnetrznej Inspektoratu ustala w drodze instrukejt kancelaryjnej

Powiatowy Lekarz.

Rozdzial IV

Szczegolowy zakres dzialania komérek organizacyjnych

§11

1. Do zadan zespolu do spraw sdrowia i ochrony zwietzat nalezy:

D
2

3)

4)

badanie kontrolne zakazen zwierzat;

monitorowanie chordb odzwierzecych i odzwierzecych czynnikow chorobotwérezych

oraz zwiazanej Z nimi opornoéci na $rodki przeciw drobnoustrojowe u zwierzat;

sprawowanie w imieniu Powiatowego Lekarza nadzoru nad:

a) wprowadzaniem na rynek zwierzat;

b) zdrowiem zwierzat przeznaczonych do rozrodu oraz jakoscia zdrowotna materiatu
biologicznego, jaj wylegowych drobiu i produktow akwakultury:

c) przestrzeganiem przepisow o ochronie zwierzat;

d) przestrzeganiem wymagan weterynaryjnych w gospodarstwach utrzymujacych
zwierzeta gospodarskie;

e) przestrzeganiem zasad identyfikacji 1 rejestracji zwierzat oraz przemieszczaniem
zwierzat;

f) utrzymywaniem, hodowla, prowadzeniem ewidencji zwierzat doswiadeczalnych
w jednostkach doswi adczalnych, hodowlanych i u dostawcow;

przyjmowanie zglosze 0 chorobach zakaznych zwierzat podlegajacych obowigzkowi

swalczania 1 rejestracji oraz prowadzeniu dochodzenia epizootycznego celem

potwierdzenia lub wykluczenia zgloszonej choroby;

sprawowanie w - mieniu Powiatowego Lekarza nadzoru nad przestrzeganiem wymagan

weterynaryjnych dla podejmowania 1 prowadzenia dziatalnosci nadzorowane) przez

podmioty zajmujace sig:

a) zarobkowym przewozem zwierzat;



b) organizowaniem targdw, wystaw, pokazéw lub konkursow zwierzat;

¢) obrotem zwierzetami;

d) prowadzeniem stacji kwarantanny, miejsc odpoczynku lub przetadunku zwierzat;

¢) prowadzeniem miejsc gromadzenia zwierzat;

f) wytwarzaniem, pozyskiwaniem, konserwacja, obrébka, przechowywaniem,
prowadzeniem obrotu lub wykorzystywaniem materiatu biologicznego;

g) prowadzeniem punktu kopulacyjnego;

h) prowadzeniem zaktadu wylegu drobiu;

i) chowem lub hodowla zwierzat akwakultury;

j) prowadzeniem schronisk dla zwierzat;

k) utrzymywaniem zwierzat gospodarskich w celu umieszczenia na rynku tych zwierzat

lub produktéw pochodzacych z tych zwierzat lub od tych zwierzat;

6) dokonywanie w imieniu Powiatowego Lekarza kontroli pracy lekarzy weterynarii

wyznaczonych przez Powiatowego Lekarza do wykonywania:

a) ochronnych szczepien i badan rozpoznawczych;

b) nadzoréw nad spedami i innymi miejscami gromadzenia zwierzat;

¢) badan zwierzgt w obrocie wraz z nadzorem nad ich transportem i wystawianiem
swiadectw zdrowia;

d) zadan koniecznych do likwidacji zagrozenia epizootycznego i epidemicznego;

7) sprawowanie w imieniu Powiatowego Lekarza nadzoru nad importem i eksportem

zwierzat;

8) prowadzenie rejestru nadzorowanych podmiotows;

9) przygotowywanie aktéw administracyjnych oraz prowadzenie postepowania

10)

11)

12)

egzekucyjnego wynikajacych z zadan Zespotu, zgodnie z upowaznieniem udzielonym
przez Powiatowego Lekarza;

pobieranie prébek do celéw diagnostycznych i urzedowo przewidzianych badan
W trybie przepisow, dotyczacych zwalczania choréb zakaznych zwierzat;

gromadzenie i przekazywanie informacji dotyczacych wystepowania choréb zakaznych
zwierzat podlegajacych obowigzkowi zwalczania i rejestracji, w tym stwierdzenia
zoonozy lub wykrycia czynnika zoonotycznego w ramach systeméw, o ktorych mowa
w przepisach Unii Europejskie;j;

prowadzenie dokumentacji z wykonywanych zadan oraz sprawozdawczosci

wynikajacej z obowigzujacych przepisdw;



13) nadzorowanie w imieniu Powiatowego Lekarza zagrozehi epizootycznego
lub epidemiologicznego zwiagzanych z wykonywaniem dziatalnosei polegajacej
na $wiadczeniu ustug z zakresu medycyny weterynaryjnej;

14) sprawowanie w imieniu Powiatowego Lekarza nadzoru nad przestrzeganiem przepisow
0 ochronie zdrowia zwierzat.

2. W skiad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzi:
1) stanowisko ds. zdrowia i ochrony zwierzat;
2) stanowisko ds. zdrowia i ochrony zwierzat;
3) stanowisko ds. zdrowia i ochrony zwierzat;

4) stanowisko ds. identyfikacji 1 rejestracji zwierzat.
§12

1. Do zadan zespotu do spraw bezpieczenstwa zywnosci nalezy:

1) dokonywanie w imieniu Powiatowego Lekarza Weterynarii:

a) kontroli weterynaryjnej w handlu i wywozie produktow
w rozumieniu weterynaryjnych przepiséw o handlu;

b) kontroli bezpieczenistwa produktéw pochodzenia zwierzecego, w tym nad
weterynaryjnymi przy ich produkcji, umieszczaniu na rynku oraz sprzedazy
bezposredniej;

2) kontrolowanie w imieniu Powiatowego Lekarza urzgdowych lekarzy weterynarii
wyznaczonych na podstawie art. 16 ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej w zakresie
sprawowania nadzoru nad ubojem zwierzat rzeznych 1 migsa, rozbiorem,
przetworstwem lub przechowywaniem migsa i wystawiania wymaganych swiadectw
zdrowia,

3) prowadzenie monitorowania substancji niedozwolonych, pozostatosci chemicznych,
biologicznych, produktéw leczniczych i skazen promieniotworczych u zwierzat, w ich
wydzielinach i wydalinach, w tkankach lub narzadach zwierzat, w produktach
pochodzenia zwierzgcego, w wodzie przeznaczonej do pojenia zwierzat,

4) prowadzenie wymiany informacji w ramach systeméw informacji, o ktorych mowa
w przepisach Unii Europejskiej,

5) przyjmowanie informacji o niebezpiecznych produktach zywnosciowych od organow
Panstwowej Inspekeji Ochrony Roslin i Nasiennictwa, Inspekcji Jakosci Handlowej

Artykutdw Rolno- Spozywczych, w zakresie kompetencji tych Inspekcji, oraz od
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organow Inspekcji Handlowej o niebezpiecznych produktach zywnos$ciowych
pochodzenia zwierzgcego oraz ocena ryzyka i stopnia zagrozenia spowodowanego
niebezpiecznym produktem zywnosciowym, a nastepnie przekazywanie tych informacji
do kierujacego siecig systemu RASFF, o ktorym mowa w art. 85 ustawy z dnia 23
sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2017 r., poz. 149),

6) prowadzenie w imieniu Powiatowego Lekarza rejestru nadzorowanych podmiotow,

7) przygotowywanie aktéw administracyjnych oraz prowadzenie postepowania
egzekucyjnego wynikajacych z zadan Zespotu, zgodnie z upowaznieniem udzielonym
prze Powiatowego Lekarza,

8) prowadzenie dokumentacji z wykonywanych zadan,

9) sprawowanie w imieniu Powiatowego Lekarza nadzoru nad dobrostanem zwierzat
w rzezniach,

10) pobieranie probek do celow diagnostycznych i urzedowo przewidzianych badan
w trybie przepiséw dotyczacych:
a) badania zwierzat rzeznych i migsa;
b) nadzoru nad jakoscia zdrowotng srodkow spozywezych pochodzenia zwierzecego;
¢) monitoringowych badan laboratoryjnych, w tym réwniez w kierunku pozostatosci
chemicznych i biologicznych oraz skazen radiologicznych.
2. W sktad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzi:
1) stanowisko ds. bezpieczenstwa zywnosci;
2) stanowisko ds. bezpieczenstwa zywnosei;

3) stanowisko ds. bezpieczenstwa zywnoscl.
§13

1. Do zadan zespotu ds. pasz i utylizacji nalezy:
1) przeprowadzanie w imieniu Powiatowego Lekarza kontroli w zakresie:
a) wprowadzania na rynek ubocznych produktow pochodzenia zwierzecego;
b) wytwarzania, obrotu i stosowania pasz, dodatkéw stosowanych w zywieniu zwierzat,
organizmow genetycznie zmodyfikowanych przeznaczonych do uzytku paszowego
1 pasz genetycznie zmodyfikowanych oraz nad transgranicznym przemieszczaniem
organizmoéw genetycznie zmodyfikowanych przeznaczonych do uzytku paszowego;
2) sprawowanie w imieniu powiatowego Lekarza nadzoru nad transportem,
-

przetwarzaniem 1 utylizacjg ubocznych produktéw pochodzenia zwierzecego;
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3) sprawowanie w imieniu Powiatowego Lekarza nadzoru nad stosowaniem polepszaczy
glebowych, przyjmowanie informacji o niebezpiecznych produktach zywnosciowych
oraz paszach od organéw Panstwowej Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa,
Inspekeji Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno- Spozywezych, w zakresie kompetencii
tych Inspekcji, oraz od organéw Inspekeji Handlowej o niebezpiecznych produktach
zywnosciowych pochodzenia zwierzecego oraz ocena ryzyka i stopnia zagrozenia
spowodowanego niebezpiecznym produktem zywno$ciowym lub pasza, a nastepnie
przekazywanie tych informacji do kierujacego siecia systemu RASFF, o ktérym mowa
w art. 85 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie Zywnosci i zywienia (Dz.
U. Nr 171, poz. 1225 ze zm.);

4) pobieranie probek do celow diagnostycznych i urzedowo przewidzianych badan w
trybie przepiséw dotyczacych monitoringowych badan laboratoryjnych, w tym
rowniez w kierunku pozostalosci chemicznych i biologicznych oraz skazen
radiologicznych;

5) prowadzenie w imieniu Powiatowego Lekarza rejestru nadzorowanych podmiotow;

6) przygotowywanie aktéw administracyjnych oraz prowadzenie postepowania

egzekucyjnego wynikajacych z zadan Zespotu, zgodnie z upowaznieniem udzielonym
przez Powiatowego Lekarza.

7) prowadzenie dokumentacji z wykonywanych zadan.

2. W skiad zespotu, o ktorym mowa w ust. 1 wchodzi stanowisko ds. pasz i utylizacji.

§ 14

. Do zadan zespotu do spraw administracyjnych i finansowo — ksiegowych nalezy:

1) opracowanie 1 realizacja planow finansowych w zakresie zatrudnienia, srodkow
budzetowych;

2) kontrola racjonalnego wykorzystania §rodkéw rzeczowych i finansowych;

3) terminowe realizowanie biezacych platnosci i zobowiazan;

4) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowiazujgcymi przepisami;

5) sporzadzanie okresowych sprawozdan finansowych i bilansu jednostki;

6) prowadzenie dokumentacji i windykacji dochodéw budzetowych;

7) prowadzenie dokumentacji w zakresie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych;

8) sporzadzanie list plac oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie;

e
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10)
11)

12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)

19)
20)
21)

22)
23)
24)
25)
26)
27)

28)

29)

30)

31)
32)

potragcanie skiadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne pracownikéw oraz
prowadzenie obowiazujgcej dokumentacji;

opracowywanie analiz ekonomicznych;

prowadzenie ewidencji ilosciowo - wartosciowej sSrodkow trwalych, naliczanie
biezacych odpisow amortyzacyjnych i umorzeniowych;

prowadzenie ewidencji not obcigzeniowych;

wystawianie faktur obcigzeniowych dla najemcow;

wystawianie rachunkow za wykonane czynnosci;

dekretowanie 1 biezace ksiggowanie dowoddw;

prowadzenie ewidencji pozaksiegowej materiatow;

prowadzenie ewidencji majatku Inspektoratu;

prowadzenie rozliczen finansowych z wyznaczonymi lekarzami weterynarii oraz innymi
osobami wg. dokumentdw finansowych;

prowadzenie obstugi konta dochoddw i wydatkow budzetowej jednostki Inspektoratu;
prowadzenie obstugi konta Zakladowego Funduszu Swiadczef Socjalnych Inspektoratu;
prowadzenie akt osobowych pracownikow, ewidencji urlopéw wypoczynkowych
1 okolicznosciowych, uposazen i innych spraw pracowniczych;

prowadzenie dokumentacji dotyczacej czasu pracy;

przygotowywanie informacji, sprawozdan i1 analiz dotyczacych zatrudnienia;

obstuga decyzji personalnych;

prowadzenie spraw socjalnych;

ewidencja majatku Inspektoratu;

przygotowywanie sktadnikow majatkowych do okresowych inwentaryzacji oraz udziat
W jej przeprowadzaniu;

zaopatrzenie Inspektoratu we wszelkiego rodzaju sprzet, wyposazenie pomieszczen,
materialy biurowe itp. niezbedne do prawidlowego jego funkcjonowania;

nadzoér nad prawidlowym wykorzystaniem i eksploatacjg samochodéw stuzbowych oraz
prowadzenie dokumentacji zwiazanej z eksploatacjg pojazdow;

przyjmowanie i rozdzial korespondencji, w tym wnioskéw i skarg oraz przesytek;
prowadzenie ewidencji wptywdéw specjalnych i wartosciowych;

redagowanie krotkich pism na polecenie Powiatowego Lekarza, sporzadzanie
czystopisow pism oraz ich powielanie,

wysytanie korespondencji i przesylek;
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34) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych, legitymacji stuzbowych oraz
upowaznien;

35) obstuga techniczna sekretariatu (polaczenia telefoniczne, obstuga faxu, poczty
internetowej);

36) prowadzenie spraw zwiazanych 2z bezpieczenstwem i higieng pracy oraz
przestrzeganiem przepisow przeciwpozarowych;

37) prowadzenie rejestru pism wpltywajacych i wychodzacych;

38) przyjmowanie petentow Powiatowego Lekarza Weterynarii i udzielanie im informacji
lub kierowanie do whasciwych zespolow i stanowisk pracy;

39) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie postgpowania mandatowego;

40) prowadzenie rejestru umow cywilno-prawnych;

41) organizowanie zamowien publicznych;

2. Giowny ksiegowy odpowiada w szczegdlnosci za przestrzeganie przepisow zawartych
w ustawie o finansach publicznych 1 w ustawie o rachunkowosci oraz realizacje
nastepujacych zadan w zakresie gospodarki finansowej Inspektoratu i w zakresie
rachunkowosci:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki;
2) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi;
3) dokonywanie wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym:;
b) kompetentnosci i rzetelnosei dokumentéw dot. operacji gospodarczych i
finansowych;

3. W skiad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzi:

1) gtéwny ksiggowy:

2) stanowisko ds. finansowych i ptac;

3) stanowisko ds. finansowo — ksiegowych;

4) stanowisko ds. administracyjno — kadrowych;
5) sekretarz;

6) kierowca-zaopatrzeniowiec;

7) 2 stanowiska ds. dozoru.
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L.

-2

§15

Do zadan samodzielnego stanowiska ds. obstugi prawnej nalezy:

1) opiniowanie pism, decyzji i uméw pod wzgledem poprawnosci formalno- prawnej;
2) przygotowanie projektow pism, decyzji 1 umow;

3) udzielanie konsultacji prawnych w biezacych sprawach inspektoratu;

4) sporzadzanie opinii prawnych;

5) reprezentacja Inspektoratu w postepowaniach sadowych i administracyjnych.

§ 16

1. Do zadan archiwum nalezy prowadzenie go, a w tym:

1)  przyjmowanie akt do archiwum zgodnie z obowiazujacymi przepisami;
2)  przechowywanie i udostepnianie dokumentacji archiwalnej zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami;
3)  przekazywanie materialow archiwalnych do Archiwum Panstwowego;
4) przekazywanie, po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego wybrakowanej
dokumentacji do sktadnicy surowcow wtornych lub do zniszczenia.

2. W sklad zespotu, o ktorym mowa w ust. 1 wchodzi sekretarz.

§17

. Pracownia badania migsa na obecno$¢ wlosni, jak i podlegle jej terenowe punkty

wytrawiania, pod wzgledem funkcjonowania systemu zarzadzania jakoscig podlegaja
kierownikowi Zaktadu Higieny Weterynaryjnej Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii

w Lodzi, a w pozostatym zakresie Powiatowemu Lekarzowi.

. Do zadan terenowych punktéw wytrawiania nalezy:

1) przyjmowanie probek do badan:
a) ocena przydatnosci probek do badania zgodnie z,Kryteriami przyjecia probek™;
b) przeglad zlecenia;
¢) rejestrowanie zlecen w ,,Rejestrze probek w pracowni terenowej™;
2) wykonywanie badan probek migsa na obecnosé wlosni metods wytrawiania proby

zbiorcze] z zastosowaniem metody magnetycznego mieszania zgodnie z zakresem
-
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badan w TPW: dokonywanie zapisoéw na ,Kartach przebiegu badania w trakcie
wykonywania badan;

3) zglaszanie Powiatowemu Lekarzowi potrzeb zwigzanych z dokonywaniem zakupow
wyposazenia, materialow pomocniczych oraz ustug, w tym szkolen,

4) zglaszanie kierownictwu faktu zaistnienia pracy niezgodnej z wymaganiami,

5) udzial w auditach dotyczacych obszaru prowadzonej dziatalnosci,

6) monitorowanie, nadzorowanie i rejestrowanie warunkéw $rodowiska w pomieszczeniu
badawczym,

7) utrzymywanie pomieszczen laboratoryjnych oraz uzywanego wyposazenia w nalezytej
czystosci i porzadku,

8) wykonywanie badan w ramach walidacji metody badawczej, sterowanie jakoscig badan
oraz badan bieglosci. Analizowanie uzyskanych z wyze] wymienionych badan
wynikow,

. Terenowe punkty wytrawiania znajdujace si¢ na terenie pow. piotrkowskiego:

1) TPW Nr 17 w Piotrkowie Trybunalskim ul. Rzemieslnicza 26.

2) TPW Nr 18 w Masarni ,.BIENIEK” Piotrkéw Trybunalski ul. Twardostawicka 33.

3) TPW Nr 19 w Ubojni Trzody Chlewnej, Bydta i Koni, Tychow 11 97-318 Czarnocin.

4) TPW Nr 20 w Zaktadzie Migsnym LKAZMIERCZAK”, Kosow, ulica Gtéwna 140,
97-310 Moszczenica.

5) TPW Nr 52 w Masarni z Ubojnia Alina Kowalska . Bilska Wola - Kol. 1 97-330
Sulejow.

6) TPW Nr 53 w Zakladzie Migsnym LRAKOW” Rakéw Duzy ul. Gléwna 2, 97-310
Moszczenica.

7) TPW Nr 66 w PPHU MAS-POL Majkéw Duzy 34 97-371 Wola Krzysztoporska.

8) TPW w Ubojni Andrzej Stgpnicki Rgkoraj 39, 97-310 Moszczenica.

9) TPW w PPHU Robert Sztajnert, Lgki Szlacheckie 10a, 9-352 Leki Szlacheckie.

10) TPW w PPH UbojniaSmejda Zarnowica 84, 97-320 Wolborz.
11) TPW w Masarni z Ubojnia, Andrzej Piatek kEeki Szlacheckie 19b, 97-32 Eeki

Szlacheckie.
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Rozdzial V
Przyjmowanie interesantow, rejestrowanie oraz zalatwianie skarg i wnioskéw

w Inspektoracie

§18

1. Indywidualne sprawy obywateli zalatwiane sa w terminach okreslonych w Kodeksie
postepowania administracyjnego i przepisach szczeg6Inych.

2. Odpowiedzialnoé¢ za terminowe i prawidlowe zalatwienie indywidualnych spraw
obywateli ponoszg merytoryczni pracownicy.

3. Pracownicy Inspektoratu przyjmuja interesantdw w ciagu catego dnia pracy Inspektoratu.

4. Sprawy wniesione przez obywateli do Inspektoratu sa rejestrowane przez sekretarza.

Rozdzial V1

Postanowienia koncowe

§19

Tryb pracy Inspektoratu okresla szczegotowo regulamin pracy wprowadzony zarzadzeniem

Powiatowego Lekarza.

§20

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Piotrkowie Trybunalskim uzywa pieczatki:

.,Powiatowy Inspektorat Weterynarii
97-300 Piotrkéw Trybunalski,
ul. Rzemieslnicza 26
tel. 44 646 44 04, fax 44 646 51 77
NIP 771 -23 - 06- 035 Regon 590653363”



§21

Zmiana tresci regulaminu moze nastapi¢ wylacznie w tormie pisemnej, w tym samym trybie,

co jego ustanowienie, badz przez wprowadzenie nowego regulaminu, zastgpujgcego niniejszy.

Wrykaz zatgcznikow:

1. Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii— zal. Nr 1.

2. Wykaz symboli komérek organizacyjnych — zal. nr 2.

‘_,.;t._‘-:{..f.,-I,,'_.f?_'(:,,;;j_,‘, TN
(Podpis i pieczatka Powiatowego Lekarza)

(Podpis i pieczqtkaj;; 1y Wojews _\__&-“.I‘__r__.‘.
Lekarza Weterynarii w Lodzi)
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Zalacznik nr 2

Wykaz symboli komoérek organizacyjnych

Powiatowego Inspektoratu Weterynarii

w Piotrkowie Trybunalskim

Nazwa komorki

Symbol

| Powiatowy Lekarz Weterynarii

PLW

Zespot ds. zdrowia i ochrony zwierzat

2. - zwalczanie chordb zakaznych PIWet.Z-4613
- identyfikacja i1 rejestracja zwierzat PIW-IRZ.4621
3. Samodzielne stanowisko ds. obstugi prawne; PIW-RPr.
Zespot ds. bezpieczenstwa zywnosci | PTW-6055/HZ/
4. - higiena srodkéw spozywezych PIW-6055a
| - higiena $rodkéw spozywezych - mleko PIW- 6055b
3, Pracownia badania miesa na obecnosé¢ wiosni PIW-6055PW
6. Zespot ds. pasz 1 utylizacji PIW.?;-4628p
PIW.SZ-4623u
2 Zespot ds. finansowo-ksiegowych PIW-FK
Zespot ds. administracyjnych | PTW-ADM
8. - sprawy kadrowe, pracownicze PIW-0OS
- sprawy socjalne PIW-SOC
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